CCTP
LOGICIEL DE GESTION FINANCIERE

I- PREAMBULE

La ville d’Arnage lance un appel d’offre dans le but de changer de logiciel de gestion financiére. Ce
nouvel outil doit répondre a 'ensemble des fonctionnalités de base attendue pour la gestion
financiére et comptable d’'une collectivité de 5 000 habitants.

Le futur systéme devra permettre de gérer deux niveaux d'imputations :

-Un niveau réglementaire servant de base a la production de tous les documents officiels (budgets,
comptes administratifs, mandats, titres, etc.) ;

-Un niveau interne. Il permet de détailler les nomenclatures réglementaires par activité avec un
centre de co(t de 4 niveaux (représentant 7 ou 8 caractéeres) et implique une affectation du budget
par :

- service en respectant I'organigramme de la collectivité et les centres de colt mis en place
en 2007 (annexe)

- programme en investissement et éventuellement en fonctionnement,

- un sous niveau appelé « service financier » permet de cibler des actions précises (cf.
annexe).ll est pris en compte dans l'imputation de certaines dépenses et recettes.

Le systéme devra obligatoirement gérer un niveau d'imputation interne étendu.

Le logiciel comprendra 12 modules :

- Préparation budgétaire

- Aide au calcul des 3 taxes et gestion de la TP suite a la réforme
- Exécution du budget

- Gestion des tiers

- Suivi du budget

- Opérations de fin d’exercice

- Marchés publics

- Dettes et emprunts

- Immobilisations et subventions d’équipement
- Régies

- Suivi pluriannuel des immobilisations

- La programmation des investissements

- Gestion des subventions

Tous les modules seront interdépendants. Une modification dans un module sera répercutée dans
les autres modules impactés par cette nouvelle information.

II- PREPARATION BUDGETAIRE

Le systeme devra proposer un processus de préparation budgétaire dont I'objectif est de supprimer
toute saisie autre que dans le systeme et toute ressaisie d'information.

Le systeme doit donc permettre de décentraliser la préparation budgétaire en donnant aux
utilisateurs la possibilité :

- de sortir automatiquement des états de préparation budgétaire avec les montants budgétés et
réalisés antérieurement,



- d'enregistrer pour chacune de leur imputation un montant proposé et un commentaire précis et
obligatoire

- de sortir automatiqguement des états budgétaires prévisionnels pour présentation a leurs élus,
notamment par service,

- de suivre I'historique des arbitrages successifs
- de sortir un état des crédits votés
-Ces éditions seront traitées par service (avant d’étre par imputation). Par ailleurs, le service du

budget doit pouvoir décider de donner ou de refuser I'accés de chaque service aux grilles de
prévisions budgétaires.

Concernant les éditions budgétaires officielles, le systéme devra éditer toutes les étapes budgétaires
(BP, DM, VC, BS, CA) conformément aux instructions comptables en vigueur pour chaque type de
budget ( M4 X). Les éditions budgétaires comprennent également la production des annexes a
caractéere financier.

En particulier, le candidat précisera les modalités retenues pour I'édition de I'état annexe des
subventions versées et leurs modalités d'enregistrement dans le systéme.

llI- EXECUTION DU BUDGET

1- Ventilation analytique et respect des centres de colt
Celle-ci sera obligatoire pour toutes les étapes d'exécution du budget et devra prendre en compte le
niveau interne d'imputation : Fonction/ Article / Centre de codt et optionnellement Service Financier.

2- Bons de commande et ordres de service
Les services pourront éditer leurs bons de commande, chaque bon de commande générant
automatiquement un engagement. La numérotation des bons de commande doit s'insérer dans la
méme séquence que les engagements saisis sans bon de commande. Les bons de commande
devront étre modifiables a tout moment par le service financier.

3- Engagements
Chaque service pourra saisir ses engagements. Des modéles pourront étre créés. Plusieurs lignes
d'imputations pourront étre saisies.
A chague engagement saisi, |'utilisateur sera informé des disponibilités de crédits par imputation et
chapitre.
Le systeme doit comporter une étape correspondant a la notion d'engagement spécifique. Celui-ci
concerne aussi bien les dépenses que les recettes.
Une liste des engagements sera consultable et imprimable.

4- Mandatements et recettes
Le pré mandatement et le pré titre
Ces données sont saisies par les services. Des modeéles pourront étre créés. Plusieurs lignes
d'imputations pourront étre saisies au sein d’'un méme pré-titre ou pré-mandat. Les données saisies
en engagement (I'imputation notamment) seront récupérées au moment de la saisie du pré mandat
ou du pré-titre. Le Délai Global de Paiement sera modifiable.

Le service financier aura la possibilité de bloguer les imputations ou d'en limiter les acces.

Le mandatement et titre

Les mandats et titres sont établis par le service financier au vu des éléments de liquidation qui lui
seront communiqueés par les services. Apres vérification de ces éléments, le service du budget
validera les liquidations saisies par les services pour traitement d'ordonnancement.

L'édition des documents et listes liés a I'exécution du budget sera possible a tout moment.



Le systeme doit permettre de sortir les éditions relatives au traitement d'ordonnancement
directement au service du budget.

Les bordereaux de mandats devront pouvoir étre regroupés par service et triés par niveau de
priorité.

5- Gestion de la TVA
La collectivité posséde deux commerces assujettis a la TVA. Le systéme doit pouvoir gérer, au sein
d'un budget hors régime TVA, des lignes spécifiques soumises a TVA.

Enfin, quelque soit le cas, il doit également étre possible de passer des bons de commandes ou
effectuer des réceptions de factures comportant des lignes avec des taux de TVA identiques et
différents et les retranscrire en engagements en TTC.

Pour les autres lignes, le nouveau logiciel sélectionnera celles devant étre reprises sur la déclaration
pour le FCTVA.

Le systeme doit étre & méme de produire la production des états déclaratifs mensuels.

6- Gestion des subventions
Une solution sera proposée pour la gestion des subventions.

IV- GESTION DES TIERS

Le logiciel permettra de consulter la situation d'un tiers et le détail de tous les mouvements et
marchés passés avec lui. Il sera possible de lier a un tiers un RIB au format PDF.

| V- SUIVI DU BUDGET

1- Gestion quotidienne
Ce premier domaine comprend les consultations et requétes pratiquées quotidiennement par les
utilisateurs dans le cadre de leur activité et portent sur tous les mouvements de constitution et
d'exécution du budget

Il sera donc possible :

- de formuler une recherche individualisée compléte incluant méme la possibilité de croiser des
données en fonction des éléments suivants : centre de co(t, fournisseur, imputations, opérations etc.

-toute recherche devra étre imprimable et exportable.
-d’obtenir une présentation des CA et BP par services ou fonctions
-de suivre les enveloppes budgétaires affectées a chaque service, par fonctions et articles.
-des réaliser des éditions d’états de situation budgétaire globale et par service.
-de gérer des opérations pour compte de tiers
2- Virements de crédits et décisions modificatives

Le systéme pourra proposer un mécanisme permettant de préenregistrer le virement avec validation
par le service du budget.



| VI- OPERATIONS DE FIN D'EXERCICE

1- Restes a Réaliser (sections fonctionnement et investissement) - rattachements
(section de fonctionnement)
Le systéme devra pouvoir éditer en fonctionnement et en investissement un état des engagements
non soldés par service et, aprés mise a jour, de générer automatiquement des propositions de report
sur 'exercice suivant.
Le systéme doit également pouvoir gérer le cas ou les recettes sont reportées sur la base du prévu
moins le réalisé.

2- Opérations de régularisation
Le systéme doit pouvoir gérer le rattachement des charges et des produits a l'exercice
conformément aux instructions M14, M49, M22 et M4.
Les deux méthodes autorisées par la M14 a savoir la procédure d'ordre de paiement ou de
versement et celle de contre-passation doivent pouvoir étre gérées.
L'outil doit également permettre de comptabiliser les charges et produits constatés d'avance.

3- Etats de fin d'année
Le systéme produira les états réglementaires de fin d'année (FCTVA, déclarations d'honoraires,
etc.).

4- Historique des budgets
Le logiciel permettra une impression facilitée des budgets précédents (BP CA global et par service)
avec une possibilité de représentation graphique.

5- Contrbles budgétaires
Le nouveau logiciel permettra un contrdle respectant la réglementation en vigueur.

En I'absence de budget voté (cas des trois premiers mois de l'année), le systéme doit effectuer les
contrbles définis réglementairement (exemple : une alerte en cas de dépassement du Quart des
crédits

VII- MARCHES PUBLICS

1- Gestion des procédures de Marchés Publics
Le module permettra :

-Une préparation des marchés

-La consultation et 'exécution des marchés

-Il sera un outil d’aide a la décision et inclura une documentation juridique mise a jour au fur et a
mesure de 'évolution de la législation.

2- Le suivi
Le systéme devra permettre un suivi financier complet des marchés de travaux, des fournitures et de
prestations de services (contrats et conventions)

Il permettra précisément
- une révision et réactualisation de prix (tout en conservant le montant de base),
- un suivi des avenants, acomptes, avances forfaitaires etc.

Il devra par ailleurs permettre

- la consultation ou I'édition de I'historique exhaustif du marché (avances forfaitaires, révisions,
avenants, engagements, factures, mandats, titres etc.)

- les éditions réglementaires des marchés soldés et des marchés non soldés de I'exercice en cours
conformément a l'article 361-2 du Code des marchés publics.

- le recensement des marchés réalisés sur une année conformément a l'article 138 du Code des
marchés publics.



3- Lasaisie
L'utilisateur pourra compléter 'engagement du marché initial (mémes numéros d’opérations et
d’inventaire)

| VIII- DETTE ET EMPRUNTS

1- Dette
Elle pourra étre traitée entre deux dates données et modifiables. Un échéancier pourra étre créé.

2- Emprunts
Ce module permettra :

-d’enregistrer les emprunts au fur et a mesure des contrats souscrits et de générer un tableau
d'amortissement

- de gérer les taux, la notion de périodicité et d’'organisme différent

- de gérer les emprunts garantis, les ICNE (intéréts courus non échus), les lignes de trésorerie
(tirages et remboursements)

-d’imprimer un tableau de gestion de la dette, de I'extinction de la dette

- Le logiciel devra intégrer la renégociation des préts avec les conditions de sortie quelque soit la
date.

-une gestion automatique des échéances du prét avec transfert automatique en comptabilité.

- une transmission automatique des données a la trésorerie (fichier Indigo)

-L’offre inclura un module de simulation d'un prét

IX- IMMOBILISATIONS

Le module de gestion des immobilisations fait I'objet d'une tranche conditionnelle. Un tel module ne
doit pas étre confondu avec des outils spécialisés de suivi du patrimoine.

Il doit simplement permettre :

-d’enregistrer les immobilisations et les subventions d’équipements versées

-une mise a jour décentralisée des informations relatives aux immobilisations et permettre de traiter
tous les mouvements d'entrée, de sortie ou d'altération.

-d'assurer la production des états réglementaires (état de l'inventaire, état des entrées et sorties, état
des amortissements et provisions) et du fichier Indigo inventaire.

- L’édition de la liste des immobilisations en cours, sorties partiellement, les sorties d'actifs, toutes
lies immobilisations

- I'édition pour chaque immobilisation d’'un tableau d'amortissement de I'immobilisation et des
éventuelles subventions versées

- I'édition de la liste des amortissements de l'immobilisation par année (enregistrement, affectation,
paramétrage mandatement)

- I'édition d’un récapitulatif sur 'année des immobilisations et subventions

- I'édition de la liste des amortissements des subventions d'équipements par année (enregistrement,
affectation, paramétrage mandatement)

- de réaliser un état de I'actif de fin d'année par imputation et numéro d'inventaire croissant.
Il inclura un module simplifié des sorties d'actifs des biens de faible valeur (un an)

Il sera interfacé avec le noyau budgétaire et comptable afin de permettre la reprise automatique des
mandats et titres. Les données pourront étre automatiquement transmises a la trésorerie.



X- LE SUIVI PLURIANNUEL DES INVESTISSEMENTS - Mode APCP

Le suivi est effectué en AP/CP uniquement.
Le module permettra un suivi du réalisé et une adaptation annuelle des AP/CP

| XI- LES PRESCRIPTIONS TECHNIQUES

1) Caractéristiques

-La solution proposée sera utilisée par environ 35 utilisateurs potentiels répartis sur plusieurs sites
non connectés sur un méme réseau local mais ayant accés a Internet.
Une prestation en mode ASP est acceptée.

-Elle sera adaptée au serveur dont voici les références :

Nom : SRV2K8

Fonction : Contréleur de domaine unigue foret ARNAGE-CA.LAN, serveur de fichiers et
d’'impression, logiciel + base de données gestion Mairie, serveur gestion antivirus NOD32
Dell Poweredge T610

Processeur : INTEL XEON X5550

Mémoire : 8Go

Disque dur :

Systéme : 2x146Go SAS 15Ktpm en raid 1 matériel (100Go d’espace libre)

Données : 2x450Go SAS 15Ktpm en raid 1 matériel (250 Go d’espace libre)

OS Windows 2008 Serveur Std 64bits SP2

Sauvegarde : Backup exec, lecteur LTO3

Antivirus NOD32 v4

Serveur PROXY :

Serveur sous linux Centos 5.5

Firewall Netfilter

Proxy squid en mode transparent

Certains postes sont en bypass sur le proxy (le serveur SRV2K8 en fait partie)

-Elle sera adaptée au parc informatique des utilisateurs composé d’ordinateurs individuels sous
environnement Windows XP ou Windows 2000. Les agents communaux disposent tous d’un
ordinateur individuel. Les élus disposent de deux postes fixes en Mairie ou pour certains
d’ordinateurs portables personnels non connectés au réseau interne.

-Le logiciel sera de préférence interfacable avec les autres applications utilisées par la collectivité.
L’interface avec le logiciel Ressources Humaines est exigée.

-Le logiciel permettra en standard des échanges les outils bureautiques sous Windows (traitements
de texte, tableurs), I'export de listes de données, I’import des fichiers traités sous forme de tableur,
avec les commentaires apportés.

Elle permettra en outre :

- La personnalisation des recettes et des dépenses par niveau (gestionnaire ou service) :

- La création, le paramétrage et la gestion libres d’alertes, taches a effectuer pour 'ensemble des
modules du logiciel. ex : délai global de paiement pour la personne en charge d’attester et la
personne du service Finances ayant enregistré la facture ; la vérification de demande d’achat, de

bons de commande... création d’alertes pour la rédaction d’'une décision modificative, dépassement
de crédits, relance d’'une signature de convention, contrat etc...

-La création, le paramétrage et la gestion libres de modéles de documents.



- Aucune limite de saisie d’informations (nombre et type de caractéres)

- L’édition au format PDF, HTML, XML...

- Les recherches multicriteres (budget, emprunt, banque...), recherche par mots clés
- La mise a jour automatique des différents index et types de taux (veille juridique)

2) Reprise de I'existant
La reprise des données antérieure est exigée. Les nouveaux logiciels devront obligatoirement
récupérer la totalité des données existantes et rester compatible avec les logiciels actuels.
Il reprendra dans son intégralité et de fagon obligatoire 'ensemble des centres de co(it.
L’historique de la comptabilité des différents budgets communaux et des tiers, (y compris emprunts,
inventaires, immobilisations, subventions, paramétrages des mandatements et des titres, historique
de la dette sera obligatoirement récupérée ainsi que la reprise compléte des données de la paie.
Le service travaille actuellement sur le logiciel Milord (éditeur : Segilog, langage de programmation : SQL)

3) Protocole d’échanges
Le logiciel respectera les protocoles d’échanges standards en vigueur. |l doit bénéficier de
'agrément PES V2 (Protocole Echange Standard) pour les échanges entre la collectivité et le
comptable public.

4) Droits utilisateurs
Le logiciel devra prévoir différents niveaux d’habilitations pour permettre aux agents, aux chefs de
service d'accéder a des informations spécifiques. L'interface de chaque utilisateur sera paramétrée
en fonction des droits qu’il détient. La gestion des droits sera gérée en interne (sans l'intervention
de I'éditeur).

5) Veille technigque et juridique
La prestation comprendra :
- une assistance technique au démarrage
- L’assistance technique téléphonique continue du lundi au vendredi de 8h00 a 18h00 avec réponse
immédiate et conseiller personnalisé.
- La maintenance et la mise a jour réglementaire et évolutive du logiciel

6) Formation
La prestation comprendra la formation des agents utilisateurs et du responsable informatique au
démarrage et en continue, selon les évolutions du logiciel.
Le prestataire proposera un nombre de jours de formation nécessaires.

Le fournisseur précisera donc:

- Le systéme d’exploitation utilisé

- Le langage de programmation

- L’historique des logiciels : date de la premiére version, date de la version actuelle, évolutions
successives et prévues, compatibilité avec les versions précédentes

- Les modalités d’installation

- L’articulation avec traitement de texte: environnement Windows

- les conditions de maintenance

- les conditions de support technique

- les conditions de veille juridique



